
Gliederung Lebenslauf 
Optionale Inhalte sind grau und kursiv    
 

Persönliche Daten 
 
Name    Peter Muster 
Adresse   Musterweg 1, 70599 Stuttgart 
Telefon   0171/123456 
Email-Adresse   Peter.Muster@web.de 
LinkedIn   www.linkedin.com/pmuster 
Geburtsdatum, -ort  01.11.1998 in Stuttgart 
 

Ausbildung 
          
10/2020 – vsl. 10/2024 B. Sc. Studienfach 
    Name der Hochschule, Ort 
    - Studienschwerpunkte 

- aktuelle Durchschnittsnote 
- Thema und Note der Abschlussarbeit 

   - Stipendium 
   - Auslandssemester 

 
09/2014 – 06/2020 Abschluss, Note 
 Name der Schule, Ort 
 

Praktische Erfahrungen  
 
03/2021 – heute Abteilung/Position/Funktion 

Unternehmen, Ort     
    - Tätigkeiten/Aufgaben  
 
08/2018 – 09/2018  Abteilung/Position/ Funktion  
    Unternehmen, Ort  
    - Tätigkeiten/Aufgaben  

Kompetenzen 
 
Sprachen Muttersprache 

Fremdsprachen 
   
IT-Kenntnisse Software mit Einstufung 
                                               
Methodenspektrum z. B. Labormethoden, Geräte 
 
Soft Skills z. B. Kreativität, Eigenverantwortliches Arbeiten, Kommunikation 
 
Weiteres z. B. Ausbilderschein, Zertifikate, Führerschein 
 

Nur der letzte Schulabschluss ist 
relevant.  

Praktika, Werkstudierendenjobs…  
(Nicht studienbezogene 
Nebenjobs können weggelassen 
werden, wenn sie lange 
zurückliegen oder eine kurze 
Dauer hatten.) 

Sprachen: Einstufung A1 bis C2 + 
Beschreibung (z. B. „verhandlungs-
sicher in Wort und Schrift“ 
IT-Kenntnisse: Beispiele Einstufung 

https://www.karriereakademie.de/it-kenntnisse-lebenslauf


Weitere mögliche Abschnitte 
(wenn nur einzelne Erfahrungen vorliegen, können diese auch anderen Abschnitten zugeordnet werden) 
 

Auslandserfahrung  
 
08/2019 – 12/2019 Studienfach/Position  

Universität/Unternehmen, Ort, Land 
- Schwerpunkte/Aufgaben  

 
08/2017 – 06/2018  work & travel, Land 
 

Nebentätigkeiten  
 
01/2020 – heute  Abteilung/Position/Funktion  
    Unternehmen, Ort  
    - Tätigkeiten/Aufgaben  
 
03/2016 – 12/2016  Abteilung/Position/Funktion  
    Unternehmen, Ort  
    - Tätigkeiten/Aufgaben  
 

Auszeichnungen/Stipendium 
 
10/2020 – 09/2023  Stipendium, Stiftung 
    - Auswalkriterien, Art der Unterstützung 
 
08/2022   Wettbewerb, Platzierung 

- Beschreibung des Produkts/der Leistung 
 
2021    Preis, Träger 

- Beschreibung des Produkts/der Leistung 
 

Engagement und Interessen 
 
Engagement   Träger der Einrichtung/Verein 
    - Tätigkeiten/Aufgaben/Amt 
 
 

Private Interessen/Hobbies  

Profil 
Ein Fließtext (3-5 Zeilen) beinhaltet z. B. Profil-/Kompetenzbeschreibung, Motivation, Karriereziele… (Nur für 
Fortgeschrittene!) 

Diese Erfahrungen können auch 
den Abschnitten „Ausbildung“ 
oder „Praktische Erfahrungen“ 
zugeordnet werden. 

studien-/berufsrelevante 
Auszeichnungen 

Datum, Ort, Unterschrift 
sind nicht notwendig 

Diese Erfahrungen können auch 
dem Abschnitt „Praktische 
Erfahrungen“ zugeordnet werden. 
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