
    
      [Zentrale Studienberatung / 08.2024] 

 

 

An den          Ihr Vor- und Nachname 

Prüfungsausschuss […zuständig für Ihren Studiengang] Straße, Hausnummer 

 PLZ, Wohnort 

Telefon / Email  

Eingereicht über:                                                                                     Matrikelnummer 

Prüfungsamt (ASL 2) 

Universität Hohenheim 

70593 Stuttgart  

 

 

        Stuttgart, den xx.xx.20xx 

 

 

[Betreff] z.B. Antrag auf Verlängerung der Orientierungsprüfungsfrist 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren,  

 

- Wer bin ich? Was studiere ich? In welchem Semester bin ich?  

Wie ist mein Studienstand? Was ist mein Problem (formale Beschreibung)?  

- Wie kam es zu der Situation? 

 Begründung, aus der bestenfalls eigenes Unverschulden hervorgeht  

 Bestenfalls mit Dokumente(n) belegbar 

- Benennung der gewünschten Unterstützung (z.B. Verlängerung der Frist) 

- Positive Prognose (z.B. bei Krankheit / Genesung) und Hinweis, dass mit dieser 

Unterstützung das Studium erfolgreich weitergeführt / beendet werden kann.  

- Ggf. Studienplanung anfertigen und dazu legen. 

 

 

 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

[Unterschrift]  

 

Keine Gründe sind z.B. 

- Ich nebenher viel gearbeitet / ein Startup gegründet 

- Ich wusste nicht, dass… 

- Der Studieneinstieg war stressig, weil… 

Wichtig bei der Formulierung: 

- Rechtschreibung und Grammatik sollten stimmen! 

- Angaben bzw. Daten im Text sollten mit Angaben  

  bzw. Daten in den Dokumenten übereinstimmen. 

- Länge des Antrag max. 1-2 Seiten 

- Formulieren Sie freundlich und respektvoll. 

 


